ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
Помуниципальной услуги «Предварительная опека или попечительство» 
предоставляемый Администрацией МО «Новолакский район» по принципу одного окна.
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	2
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»


	3
	Номер услуги в федеральном реестре
	500000000161784178

	4
	Полное наименование услуги
	Установление предварительной опеки или попечительства


	5
	Краткое наименование услуги
	Установление предварительной опеки или попечительства


	6
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Утвержден постановлением главы МО «Новолакский район» № 309-П от 29.05.2017 г. «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»


	7
	Перечень «подуслуг»
	Нет


	8
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)


	
	
	Терминальные устройства в МФЦ


	
	
	Единый портал государственных услуг


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания
приостановления
предоставления
"подуслуги"
	Срок
приостановления предоставления " подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата " подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предварительная опека или попечительство

	10 рабочих дней с момента регистрации обращения заявителя
	10 рабочих дней с момента регистрации обращения заявителя
	1. Отсутствие в заявлении подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя;
2. Исправления и подчистки или серьезные повреждения, в заявлении и в документах;наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание,
3. Представление неполного перечня обязательных для предоставления услуги документов;
	1. Отсутствие у заявителя на получение услуги в соответствии с действующим законодательством; 2. Несовершеннолетие заявителя; 3. Недееспособность заявителя; 4. Лишение родительских прав у заявителя; 5.Наличие судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан на момент обращения; 6. Наличие заболевания хроническим алкоголизмом или наркоманией; 7. Отстранение от выполнения обязанностей опекуна (попечителя); 8. Ограничение в родительских правах заявителя; 9. Отсутствие постоянного места жительства заявителя; 10. Состояние здоровья заявителя, не позволяющее исполнять обязанности по воспитанию ребенка

	нет
	-
	нет
	-
	-
	1. Личное обращение в отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД
2. Личное обращение в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;
3.Посредством почтовой связи;

	1. Личновотделе опеки и попечительства администрация МР «Новолакский район» РД на бумажном носителе;
2. В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг на бумажном носителе;
3. Посредством почтовой связи;



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предварительная опека или попечительство

	1
	Физические лица (Совершеннолетние дееспособные граждане)
	Документ, удостоверяющий личность:
Паспорт гражданина РФ;
Временное удостоверение личности гражданина РФ
Паспорт гражданина СССР;
Удостоверение личности военнослужащего РФ;
Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса;
Паспорт иностранного гражданина;
Разрешение на временное проживание;
Вид на жительство;
Удостоверение беженца;
Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ;
Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу;
	Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документ на иностранного гражданина и лица без гражданства, выданный иностранным государством должен быть признаваем на территории РФ в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства.
Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

	нет
	-
	-
	-


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№
п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предварительная опека или попечительство

	1
	Заявление о предоставлении услуги
	Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуномили попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей,в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах
	1 экземпляр, оригинал
Действия:
1) Проверка на соответствиеустановленным требованиям
2) Формирование в дело
	Обязательный
	Заявление должно быть заполнено понятным почерком, без зачеркиваний и содержать контактные данные заявителя
	Приложение 1 к настоящей технологической схеме
	Приложение 2 к настоящей технологической схеме

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Документ, удостоверяющий личность:
Паспорт гражданина РФ;
Временное удостоверение личности гражданина РФ
Паспорт гражданина СССР;
Загранпаспорт гражданина РФ;
Удостоверение личности военнослужащего РФ;
Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса;
Паспорт иностранного гражданина;
Разрешение на временное проживание;
Вид на жительство;
Удостоверение беженца;
Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ;
Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу;
	1 экземпляр, оригинал
Действия:
1)Установление личности заявителя;

2) Снятие копии и возврат заявителю подлинника;

3)Формирование в дело
	Обязательный
	Не должен содержать подчисток, прописок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документ на иностранного гражданина и лица без гражданства, выданный иностранным государством должен быть признаваем на территории РФ в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства.
Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги.

	-

	-

	3
	Выписка из домовой книги или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение
	Выписка из домой книги, а также Следующие виды договоров: 
- все виды договоров найма (краткосрочный, коммерческий, социальный) 
-безвозмездного пользования 
-аренды 
-решение суда 
-предварительный договор купли продажи квартиры с подписанным актом передачи.
	1 экземпляр, оригинал
Действия:
1) Проверка на соответствие установленным требованиям
2) Формирование в дело
	Обязательный
	Документ должен быть действительным на момент обращения заявителя за муниципальной услугой
	-
	-

	4
	Медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем)
	Медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем)
	1 экземпляр, оригинал
Действия:
1) Проверка на соответствиеустановленным требованиям
2) Формирование в дело
	Обязательный
	Все записи в медицинском заключении производятся на русском языке;

Медицинское заключение заполняется разборчиво, четко, гелевой, капиллярной, перьевой или шариковой ручкой фиолетового, синего или черного цветов либо с применением печатающих устройств;

В медицинском заключении не допускаются помарки, подчистки и иные исправления.
	-
	-

	5
	Свидетельство о браке гражданина, выразившего желание стать опекуном
	Свидетельство о браке гражданина, выразившего желание стать опекуном
	1 экземпляр, оригинал
Действия:
1)Установление личности заявителя;

2) Снятие копии и возврат заявителю подлинника;

3)Формирование в дело
	 В случае,если гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем), состоит в браке
	При заполнении бланков записей актов рукописным способом запись производится разборчивым почерком чернилами или пастой синего либо черного цвета.

Помарки и подчистки в документах не допускаются.
	-
	-

	6
	Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном (попечителем), на прием ребенка (детей) в семью
	Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном (попечителем), на прием ребенка (детей) в семью
	1 экземпляр, оригинал
Действия:
1) Проверка на соответствиеустановленным требованиям
2) Формирование в дело
	В случае, если с гражданином, выразившим желание стать опекуном (попечителем)проживают дети и другие члены семьи
	Письменное согласие должно быть заполнено понятным почерком, без зачеркиваний и помарок
	-
	-

	7
	Автобиография гражданина, выразившего желание стать опекуном
	Автобиография гражданина, выразившего желание стать опекуном
	1 экземпляр, оригинал
Действия:
1) Проверка на соответствиеустановленным требованиям
2) Формирование в дело
	Обязательный
	Автобиография должна быть заполнена понятным почерком, без зачеркиваний и помарок и должна включать в себя краткое изложение об этапах жизни заявителя
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках
межведомственного
информационного
взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(ей)
межведомственный
запрос
	Наименование
органа
(организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID
электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления
межведомственного
информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предварительная опека или попечительство

	-
	Справка с Пенсионного Фонда Российской Федерации о заработной плате, иных выплатах и вознаграждениях
	Размер средней заработной платы за последние 12 месяцев
	Отдел опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»; Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	Пенсионный Фонд Российской Федерации (ПФР)
	SID0003622
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Справка, подтверждающая отсутствие судимости
	Сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования, о нахождении в розыске
	Отдел опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»; Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	Министерство внутренних дел Российской Федерации (МВД)
	SID0003456
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим нормам и правилам
	Сведения о соответствии жилого помещения гражданина санитарным и техническим нормам и правилам
	Отдел опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»; Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	Федеральная служба по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека (Роспотребнадзор)
	SID0003641
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№
п/п
	Документ/
документы,
являющийся(иеся)
результатом
"подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика
результата
"подуслуги"
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предварительная опека или попечительство

	1
	Постановление об установлении предварительнойопеки (попечительства)
	На официальном бланке отдела опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»
	Положительный
	Приложение 3 к технологической схеме
	Приложение 4 к технологической схеме
	1. В отделе опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД на бумажном носителе,
2. В Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг на бумажном носителе
3. Посредством почтовой связи

	Бессрочно
	30 календарных дней 


	2
	Постановление об отказе в установлении предварительной опеки (попечительства)
	На официальном бланке отдела опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район»
	Отрицательный
	Приложение 5 к технологической схеме

	Приложение 6 к технологической схеме
	1. В отделе опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД на бумажном носителе,
2. В Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг на бумажном носителе
3. Посредством почтовой связи


	Бессрочно
	30 календарных дней 


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предварительная опека или попечительство

	1. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1.1
	Проверка документа,удостоверяющеголичность заявителя

	Специалист проверяет срок действия документа, а также проверяет представленный документ на предмет:
- наличия подчисток (Основными признаками подчисток являются: взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки.С целью обнаружения подчисток рекомендуется рассмотрение документа в рассеянном, косо направленном свете с использованием луп различной кратности);
- допечаток (Основными признаками приписок являются несовпадение горизонтальности расположения печатных знаков в строке, различия размера и рисунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованного красителя.)
В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно установленным требованиям или его отсутствия – информирование заявителя/представителя заявителя о необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, для предоставления государственной услуги и предложение обратиться после приведения в соответствие с нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.
	2 минуты

	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД
2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

	нет

	нет


	1.2
	Проверкакомплектностидокументов,правильностиоформления исодержанияпредставленных документов,соответствиясведений,содержащихсяв разныхдокументах
	Специалист проверяет правильность оформления и содержания представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах и проверяет комплектность документов.
1. В случае представления заявителем неполного комплекта документов – информирование заявителя о перечне
документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после сбора заявителем полного комплекта необходимых документов. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия.
2. В случае представления заявителем документа/документов, не соответствующих нормативно установленным требованиям – информирования заявителя о выявленных несоответствиях, а также о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Предложение обратиться за получением муниципальной услуги после приведения документов в соответствие с нормативно установленными требованиями. Если заявитель, несмотря на данные ему разъяснения, отказывается прервать подачу документов – прием документов, проставление отметки о том, что заявителю даны разъяснения о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, далее переход к выполнению следующего действия. В случае, если текст копии документа полностью не поддается прочтению, то копия возвращается заявителю с рекомендацией получить дубликат документа. В случае, если текст копии документа частично не читаем, то на обратной стороне копии документа вносятся соответствующие расшифровки.

	10 минут
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД
2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	-
	Приложение 2 к настоящей технологической схеме

	1.3
	Регистрация заявленияи документов,необходимых для предоставлениямуниципальнойуслуги
	Специалист регистрирует заявление и представленные документы в Журнале регистрации заявлений.
	3 минуты
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД
2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	АИС МФЦ (для специалистов МФЦ), журналрегистрациизаявлений
	Приложение 2 к настоящей технологической схеме

	2. Формирование и направление межведомственных запросов

	2.1
	Формирование перечня документов, необходимых для отправки по межведомственному взаимодействию и направление межведомственных запросов
	Специалист определяет перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги для направления запросов по межведомственному взаимодействию и направляет межведомственные запросы
	15 минут
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД
2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	Ключ электронной подписи, доступ к СМЭВ, компьютер, защищенный канал связи


	-

	2.2
	Получение ответа по межведомственным запросам
	Специалист получает ответы по отправленным межведомственным запросам, распечатывает документы и формирует в дело
	В течении 5 рабочих дней с момента отправки запросов
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД
2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	АИС МФЦ (для специалистов МФЦ); система межведомственного взаимодействия; компьютер; интернет; защищенный канал связи
	-

	3. Передача комплекта документов из МФЦ в орган опеки и попечительства

	3.1
	Передача комплекта документов в орган опеки и попечительства из МФЦ
	В случае обращения заявителя через МФЦ, оператор МФЦ собирает полный комплект документов и направляет его курьером в орган опеки и попечительства
	В течении 1 рабочего дня с момента получения полного комплекта документов
	Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	-
	-

	4. Проведение обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем)

	4.1
	Проведение обследования условий жизни заявителя
	Специалист проводит обследование условий жизни заявителя по месту его непосредственного жительства и оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между членами семьи заявителя.
	2 рабочих дня с момента представления документов
	Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД
	компьютер, принтер,
	-

	4.2
	Составление и утверждениеакта обследования
	Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности гражданина быть опекуном указываются в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем).
Акт подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.
Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых хранится в органе опеки и попечительства.
	1 рабочий день со дня проведения обследования
	Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД
	компьютер, принтер, почтовые конверты
	-

	4.3
	Вручение (направление) гражданину акта обследования
	Заявителю направляется (вручается) 2 экземпляр акта обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем).
	В течении 1 рабочего дня со дня утверждения акта
	Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД
	почтовые конверты; компьютер; интернет
	-

	5. Принятие решения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном или попечителем

	5.1
	Принятие окончательного решения о возможности (невозможности) гражданина быть временным опекуном или попечителем
	Решение принимается на основании представленных документов, акта обследования и сведений, имеющихся в распоряжении органа опеки и попечительства.
Проведение предварительной проверки сведений о личности опекуна или попечителя относительно требований, предъявляемых к личности опекуна или попечителя согласно Гражданскому и Семейному кодексам РФ.
Решение фиксируется в проекте постановления администрации либо заключения органа опеки и попечительства.
	2 рабочих дня с момента проведения обследования условий жизни гражданина
	Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД
	компьютер, принтер
	-

	6. Передача постановления об установлении (отказе в установлении) предварительной опеки (попечительства в) в МФЦ

	6.1
	Передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ курьером, либо посредством электронного документооборота
	В случае обращения заявителя за муниципальной услугой в МФЦ, специалист органа опеки и попечительства передает постановление об установлении либо об отказе в установлении предварительной опеки (попечительства) курьеру для отправки в МФЦ, либо передает результат посредством электронного документооборота
	В течении 2 рабочих дней с момента подготовки постановления
	Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД
	-
	Приложения 4 и 6 к настоящей технологической схеме

	7.Уведомление заявителя о готовности результата муниципальной услуги и назначение даты его получения

	7.1
	Уведомление заявителя о готовности постановления об установлении либо об отказе в установлении предварительной опеки (попечительства)
	Специалист МФЦ, либо специалист органа опеки и попечительства Администрации МО «Новолакский район» уведомляет заявителя по телефону, либо по электронной почте о готовности результата предоставления муниципальной услуги и назначает удобное для заявителя время для получения постановления.
	В течении 1 рабочего дня с момента подготовки постановления
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД,

2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	-
	Приложения 4 и 6 к настоящей технологической схеме

	8. Выдача (направление) постановления об установлении (отказе в установлении) предварительной опеки (попечительства)

	8.1
	Выдача (направление) постановления
	Одновременно с вручением (направлением) постановления (результата услуги) заявителю разъясняется, что предварительные опека или попечительство прекращаются, если до истечения шести месяцев со дня принятия акта о временном назначении опекуна или попечителя временно назначенные опекун или попечитель не будет назначен опекуном или попечителем в общем порядке. При наличии исключительных обстоятельств указанный срок может быть увеличен до восьми месяцев.
В случае отрицательного постановления, заявителю разъясняется порядок его обжалования

	15 минут с момента прихода заявителя за результатом муниципальной услуги
	1. Отдел опеки и попечительства администрации МР «Новолакский район» РД
2.Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	Почтовые конверты; компьютер; интернет
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запросао предоставлении "подуслуги"
	Способформированиязапросао предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предварительная опека или попечительство

	1. Официальный сайт администрации
МО «Новолакский район»
2. Единый портал государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru/
3. Официальный сайт МФЦ РД http://mfcrd.ru

	Официальный сайт МФЦ РД http://mfcrd.ru
	Нет

	Требуется предоставление документов заявителем на бумажном носителе
	нет
	Единый портал государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru/
Официальный сайт МФЦ РД http://mfcrd.ru
Call-Центр - МФЦ 666999
	1. Единый портал государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru/
2. Портал ФГИС досудебное обжалование https://do.gosuslugi.ru/
3. Официальный сайт МФЦ РД http://mfcrd.ru



Приложение 1 к технологической схеме
В Администрацию ___________________

от _________________________________

паспорт _____________________________

адрес заявителя______________________

контактный телефон__________________
Заявление

Прошу передать мне под предварительную опеку (попечительство)












____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) Дополнительно могу сообщить о себе следующее:

 (указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличии документов об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1____________________________________________________________
2.____________________________________________________________
3.____________________________________________________________
4.___________________________________________________________
5.____________________________________________________________               (Ф.И.О.)                               (Подпись)                               (Дата)
Приложение 2 к технологической схеме
В Администрацию _МО «Новолакскийрайон»_

от _Магомедова Магомеда Магомедовича__

паспорт __8321 123654 выдан 02.12.2003 Новолакским РОВД___________

адресзаявителя__с. Новолакское, ул. Ленина, 5__

контактный телефон__89632145873__
Заявление

Прошу передать мне под предварительную опеку (попечительство)


Магомедова КамиляГамзатовича, 15.09.2009 г.р.

____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) Дополнительно могу сообщить о себе следующее:


Необходимые знания и навыки в воспитании детей имеются













 (указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличии документов об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1__Паспорт__________________________________________________
2._Медицинское заключение_____________________________________
3._Свидетельство о заключении брака_____________________________
4._Автобиография_____________________________________________
_Магомедов М.М._________________________________________            (Ф.И.О.)                               (Подпись)                               (Дата)
Приложение 3 к технологической схеме
Бланк администрации
(наименование нормативного правового акта органа опеки и попечительства
(постановление, распоряжение и др.))
об установлении опеки (попечительства)
над несовершеннолетним
(ф.и.о. несовершеннолетнего)
Рассмотрев заявление гражданина(ки)
,
(ф.и.о.)
проживающего(ей) по адресу
(указывается адрес места проживания с индексом)
с просьбой о назначении его (ее) опекуном (попечителем) на возмездной основе над несовершеннолетним
,
(ф.и.о.)
	дата рождения
	
	, проживающим по адресу


(указывается адрес места проживания с индексом)
и принимая во внимание, что:
1. Родители несовершеннолетнего:
Отец
,
(ф.и.о., адрес места проживания (при наличии), а также причины утраты родительского попечения)
Мать
(ф.и.о., адрес места проживания (при наличии), а также причины утраты родительского попечения)
2. Из представленных документов и материалов обследования следует, что гражданин(ка) может представить несовершеннолетнему надлежащие условия содержания, воспитания и образования.
3. У несовершеннолетнего имеется имущество, опись которого проведена в установленном порядке.
Руководствуясь положениями Федерального закона от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ “Об опеке и попечительстве”
(наименование органа опеки и попечительства)
постановляет:
1. Назначить гражданина(ку)
(ф.и.о.)
опекуном (попечителем) несовершеннолетнего  
,
(ф.и.о.)
исполняющим свои обязанности возмездно (безмозмездно).
2. В соответствии с
(наименование нормативного правового акта субъекта Российской Федерации)
установить выплату денежных средств на передаваемого под опеку (попечительство) несовершеннолетнего в размере
(указывается размер выплат (прописью))
3. Контроль за исполнением настоящего
(постановления, распоряжения или др.)
возложить на  
.
(ф.и.о., должность уполномоченного должностного лица)
Руководитель
(заместитель руководителя)
(подпись)
Приложение 4 к технологической схеме
РЕСПУБЛИКА  ДАГЕСТАН
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«НОВОЛАКСКИЙ РАЙОН»

«___»____________2016 г.                                                                               № ___
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
об установлении предварительной опеки над несовершеннолетней
Магомедовой Айшат Магомедовной
Рассмотрев заявление гражданки Магомедовой Хамис Магомедовны, 01.01.1950 года рождения, проживающей по адресу: с. Новолакское Новолакского района Республики Дагестан, 368282, с просьбой о назначении ее временным опекуном над несовершеннолетней Магомедовой Айшат Магомедовной,01.01.2011года рождения, проживающей по адресу: с. НоволакскоеНоволакского района Республики Дагестан, 368590, и принимая во внимание, что:
а) родители несовершеннолетней:
отец – Магомедов Магомед Магомедович, умер 01.01.2011 года;
мать – Магомедова Аминат Магомедовна, 01.01.1991 года рождения, проживающая в г.Махачкала Республики Дагестан, признана судом недееспособной 09.09.2014 года;
б) из представленных документов и материалов обследования следует, что гражданка может представить несовершеннолетней надлежащие условия содержания, воспитания и образования;
в) у несовершеннолетней имущество не имеется;
Руководствуясь положениями Федерального закона от 24.04.2008 №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», и Закона Республики Дагестан от 16.07.2008 №35 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Республики Дагестан государственными полномочиями Республики Дагестан по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», администрация муниципального района «Новолакский район» постановляет:
1. Назначить Магомедову Хамис Магомедовну временным опекуном над несовершеннолетней Магомедовой Айшат Магомедовной, исполняющим свои обязанности безвозмездно.
2. В соответствии с Законом Республики Дагестан от 24.12.2007 №66 «О размерах и порядке выплат денежных средств на содержание детей в семьях опекунов (попечителей), приемных семьях, а также о размере оплаты труда приемных родителей и льготах, предоставляемых приемной семье» установить выплату денежных средств на передаваемую под опеку несовершеннолетнюю со дня принятия данного постановления.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации ____________________________
Глава муниципального района                                                            Г.Айдиев
Приложение 5 к технологической схеме
Бланк администрации
(наименование нормативного правового акта органа опеки и попечительства
(постановление, распоряжение и др.))
об отказе в установлении опеки (попечительства)
над несовершеннолетним
(ф.и.о. несовершеннолетнего)
Рассмотрев заявление гражданина(ки)
,
(ф.и.о.)
проживающего(ей) по адресу
(указывается адрес места проживания с индексом)
с просьбой о назначении его (ее) опекуном (попечителем) на возмездной основе над несовершеннолетним
,
(ф.и.о.)
	дата рождения
	
	, проживающим по адресу


(указывается адрес места проживания с индексом)
и принимая во внимание, что:
1. Из представленных документов и материалов обследования следует, что гражданин(ка) не может представить несовершеннолетнему надлежащие условия содержания, воспитания и образования.
Руководствуясь положениями Федерального закона от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ “Об опеке и попечительстве”
(наименование органа опеки и попечительства)
постановляет:
1. Отказать гражданину (ку)
(ф.и.о.)
в установлении опеки над несовершеннолетним  
,
(ф.и.о.)
2. Контроль за исполнением настоящего
(постановления, распоряжения или др.)
возложить на  
.
(ф.и.о., должность уполномоченного должностного лица)
Руководитель
(заместитель руководителя)
(подпись)
Приложение 6 к технологической схеме
РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«НОВОЛАКСКИЙ РАЙОН»

«___»____________2016 г.                                                                               № ___
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
об отказе в установлении предварительной опеки над несовершеннолетней
Магомедовой Айшат Магомедовной
Рассмотрев заявление гражданки Магомедовой Хамис Магомедовны, 01.01.1950 года рождения, проживающей по адресу: с. НоволакскоеНоволакского района Республики Дагестан, 368282, с просьбой о назначении ее временным опекуном над несовершеннолетней Магомедовой АйшатМагомедовной,01.01.2011 года рождения, проживающей по адресу: с. Новолакское, Новолакского района Республики Дагестан, 368000, и принимая во внимание, что:
из представленных документов и материалов обследования следует, что гражданка не может представить несовершеннолетней надлежащие условия содержания, воспитания и образования;
руководствуясь положениями Федерального закона от 24.04.2008 №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», и Закона Республики Дагестан от 16.07.2008 №35 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Республики Дагестан государственными полномочиями Республики Дагестан по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», администрация муниципального района «Новолакский район»  постановляет:
1. Отказать Магомедовой Хамис Магомедовне в установлении опеки над несовершеннолетней Магомедовой Айшат Магомедовной.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации ___________________
Глава муниципального района                                                            Г.Айдиев

